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SOSTITUISCE LA DS CON DELEGA DI FIRMA
Fa un report quotidiano delle situazioni critiche. Vigila sul rispetto dei

regolamenti, sul regolare svolgimento delle lezioni, sul rispetto
della puntualita da parte del personale

CURA LE RELAZIONI CON DOCENTI

Supporta i docenti in caso di situazioni disciplinari complesse; costituisce un
riferimento per i docenti neo-arrivati: collabora nell'assegnaz. docenti alle
classi, supervisiona le schede progetto

CURA LE RELAZIONI CON STUDENTI E FAMIGLIE

Accoglie gli studenti in entrata da riorientamenti interni-esterni.

segue |'organizzazione di esami di idoneita, prove integrative e degli esami di
Maturita. Supporta gli studenti rappresentanti OOCC

COLLABORA NELLA PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA COLLEGIALI

Pianifica e organizza le elezioni per il rinnovo degli Organi Collegiali,
predisposizione Cdc, CD, DDR

MONITORA | PROCESSI
E' membro del NIV
Pianifica con la DS le azioni di miglioramento a vari livelli

COORDINA
Le fasi di realizzazione PNRR, PROGETTO ERASMUS, POC e PON




COORDINAMENTO PROVE INVALSI E ANALISI RISULTATI

COORDINA

le fasi di realizzazione PNRR DISPERSIONE e POC
SUPPORTA PROGETTO ERASMUS

REDIGE

i verbali del collegio dei docenti e DDR, predispone le circolari, e supervisiona i
Contratti Formativi

MONITORA | PROCESSI
E' membro del NIV

Pianifica con la DS le azioni di miglioramento a vari livelli
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SUPPORITIO

Orario, sostituzioni, calendari, supporto
digitale, etc.
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IT TEAM 2

PROF. SOLAZZO PROF.SSA BONI PROF. TRUNFIO

Sostituzioni, Agenda Scolastica, Sostituzioni, Calendari Sportello Digitale
Sito Istituzionale e supporto CDC/Scrutini, Cambi Aule.

digitale, Repository UdA, Turni

Sorveglianza.




REGISTRO ELETTRONICO
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SEGRETERIA DIDATTICA

SUPPORTA | DOCENTI NELL'USO
DEL REGISTRO ELETTRONICO
(DIURNO E SERALE) VERBALI, C.DI
CL. SCRUTINIL...
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FACCIAMO VALERE | 5 PRINCIPI DEL COOPERATIVE LEARNING






